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Anexd la Hotdrdrea Consiliului Judejean Maramures nr. 50 din 27 aprilie 2016

REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL MUZEULUI JUDETEAN DE ETNOGRAFIE SI ARTA POPULARA

CAPITOLUL L DISPOZITIH GENERALE

Art, 1. (1) Potrivit prevederilor Le
de Etnografie si Arta
serviciul comunitaii,

gii nr. 311/2003 a muzeelor $i colectiilor publice, Muzeul Judetean
Populara se defineste ca institutie publica de culturd i cercetare stiingifica. aflatd in
fara scop lucrativ, deschisi publicului, care colecjioncaza, conserva, cerceteaza,
restaureaza, realizeaza documentarea patrimoniului muzeal, comunica st expune, in scopul cunoasterii, educirii
recredrii §i a valorificarii, marturii materiale si spirituale ale existentei, manifestarilor, dezvoltarii si evolutie
comunitafii culturale atat in context local, cat s1in contextele national si international.

(2) Muzeul Judetean de Ftnografic si Arta Populara a fost infiinfat la | octombrie 2006 prin Hotararea

Consiliului Judetean Maramures nr. §1/19 septembrie 2006 privind infiintarea prin reorganizare a Muzeului
Judetean Maramures.

(3). Muzeul Judetean de Ewmografie si Arta P

opularé este institutie publica de cultura de importanta
Jjudeteana, aflatd sub autoritatea

administrativa a Consiliului Judetean Maramures care are competenta de
infiintare, organizare si dezvoliare a acesteia, cu avizul Ministerului Culturii, Cultelor si Patrimoniului National,

(4). Muzeul Judetean de Etnografie si Arta Populara are personalitate juridica proprie. exercita prin
persoana directorului- manager atributiile si responsabilitiile de ordonator terfiar de credite, avand firma. si gla,
sigiliu §i stampila proprii.

Art. 2. (1) Denumirea oficiala a institutiei este Muzeul Judetean de Etnografie si Arta Populara.

{2) Muzeul Judefean de Etnografie i Arta Populara are sediul administrativ in Municipiul Baia
Mare, str. Dealul Florilor nr. 1, cont IBAN deschis la Trezoreria Baia Mare, cod fiscal nr. 19235350, prezentand
aceste date de identificare in toate actele oficiale ale institutiei.

Art.3. Functiile principale ale Muzeului Judetean de Etnografie si Arta Populara sunt;

a) constituirea, dezvoliarea. conservarea i restaurarca patrimoniului muzeal:
by evidenta, protejarea. cercetarea stiintificd si clasarea patrimoniului muzeal;
¢) punerea in valoare a patrimoniului muzeal in scopul cunoagterii, educirii si recrearii.

Art.4. (1) Ca institutie de stat. Muzeul Judetean de Etnografie si Arta Populara isi desffisoara activitatea
potrivit strategiilor promovate de Ministerul Culturii, Cultelor si Patrimoniului National si de Consiliul Judetean
Maramures, pe baza principiilor autonomiei administrative, a identitagii culturale nationale in circuitul mondial
de valori.

(2) Activitatea Muzeului Judetean de Etnografie i Arta Populard se desfisoara pe baza planurilor
de activitate anuale 51 a programelor anuale specializate, aprobate de Consiliul Judetean Maramures.

Art.5. Finantarea cheltuielilor de functionare si de dezvoltare se asigurd prin alocatii de subventii
acordate de la bugetu! Consiliul Judetean Maramures precum gi din venituri obtinute din activitayi proprii
specifice.

Art.6. Muzeului Judetean de Etnografie si Artd Populara depune la directia economica a Consiliului
Judetean Maramures, la termenele solicitate, planul de activitate anual $1 proiectul de buget anual pentru a fi
analizate si supuse aprobarii Consiliului Judetean Maramures, precum §i execufia bugetara, balantele si
bilanturile lunare, trimestriale si anuale. De executia bugetara raspund: directorul muzeului, care este
ordonatorul de credite si contabilul sef,

Art.7. (1) Muzeul Judetean de Etnografic si Arta Populara este organizat i functioneaza in temeiul
legislatici romanesti in vigoare, respectiv Legea muzeelor si colectiilor publice nr. 311/2003 republicata, Legea
nr. 488/2006 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural
national mobil §i cu prezentul Regulament de Organizare si Functionare.

(2) Instituia aplica §i respectd normele si normativele elaborate in domeniul muzeelor si al
colectiilor publice de catre Ministerul Culturii i Patrimoniul National, ca autoritate a administratiei publice
centrale competenta in elaborarca $i aplicarca strategici i a peliticilor in domeniu, in vederea asiguririi
cercetarii. evidentei, conservarii, restaurdrii, protejarii si promovarii patrimoniului muzeal propriu.

CAPITOLUL I1. OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 8. Obiectul de activitate al Muzeului Judetean de Etnografie si Arta Populara este reprezentat de
achizitionarea, tezaurizarea, eviden{a, conservarca, restaurarea, cercetarea, si valorificarea patrimoniului muzcal
aflat in administrare (colectii textile, lemn, ceramica, port popular respectiv colectii de Fond documentar) si

F%%m
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punerea acestuia la dispozitia publicului pentru vizitare si, respectiv, la dispozifia specialigtilor pentru cercetare.
In acest sens, Muzeului Judetean de Etnografie si Arta Populari este o institutie publica de cultura. pusa in slujba
societatii si este organizat astfel incat sa armonizeze activitatile unei institutii muzeale cu acelea ale unei institutii
de cercetare stiintifica, pentru a asigura urmatoarele:

I. achizijionarea, tezaurizarea, conservarea §i restaurarea obiectelor culturale de naturi etnografica:

<. propagarea, inti-un cadru institutionalizat, a valorilor etnografice-culturale nationale si europene:

3. organizarea procesului de investigare, cercetare si evidenta a valorilor de patrimoniu muzeal gestionate;

4. valorificarea si optimizarea cunoasterii fondului de piese de patrimoniu in plan muzeologic (expozitii
permanente, temporare, multimedia, itinerante etc.) si in planul programelor, proiectelor privind
activitatile cu publicul;

g

elaborarea documentatiilor prevazute legal in vederea indeplinirii procedurilor de clasare a bunurilor de
patrimoniu cultural dejinute in administrare:

depozitarea, administrarea, conservarea, securizarea si péstrarea integritatii bunurilor cultural-artistice din
patrimoniul muzeal gestionat.

CAPITOLUL I PATRIMONIUL MUZEULUI

Art.9. Muzeul Judetean de Etnografie si Arta Populara administreaza st gestioneaza. potrivit legislatiei
in vigoare. patrimoniul de bunuri imobile §i mobile si patrimoniul de bunuri culturale muzeale aflate in domeniul
public al judetului Maramures dupa cum urmeaza:

I. Patrimoniul bunurilor imobiliare cuprinde dreptul de administrare asupra imobilele din municipiul Baia
Mare, Str. Dealul Florilor nr. 1, astfel:

a) Imobilul (Cladirea Pavilionara) din sir. Dealul Florilor nr. | in care se afli: silile de expozitie,
depozitele, birourile specialistilor;

b) Amfiteatru (Teatru de Vari);

¢) Obicctive patrimoniale ( gospodarii, case, suri, gibinase, biserica, mori. valtori, olonita etc.);

d) Teren aferent imobilului Cladirea Pavilionara;

¢) Terenul din Muzeul Satului.

2. Patrimoniul bunurilor mobile care cuprinde dotarile tehnico-materiale constituite din mijloaceie fixe,
bunurile de inventar si alte mijloace utilizate in procesele si activitatile de munca specifice.

3. Patrimoniul de bunuri culturale muzeale mobile este format din drepturi si obligatii asupra urmatoarelor
bunuri mobile proprictate a statului. pe care le administreaza in conditiile legii.

1. Patrimoniul Muzeului poate fi imbogatit §i completat prin achizifii, donatii, precum si prin preluarea in regim
de comodat sau prin transfer. cu acordul partilor, de bunuri, din partea unor institutii publice ale administratici
publice centrale si locale, a unor persoane juridice de drept public si/sau privat, unor persoane fizice din tara
si strainatate.

g

Bunurile imobile si mobile aflate in administrarea Muzeului se gestioneaza potrivit dispoziiilor in vigoare.
conducerea institufiei fiind obligata sa aplice masuri in vederea protejarii acestora.

CAPITOLU IV. STRUCTURA ORGANIZATORICA A MUZEULU1
Art. 10 Structura organizatoricd a Muzeului Judetean de Etnografie si Arta Populard concretizata in
Organigramd. fundamentatd la propunerea directorului~manager §i avizatd de Consiliul de Administratie, se
elaboreaza de catre institutie §i se aproba de catre Consiliul Judetean Maramures.
Art.11. Muzeul Judetean de Etnografie si Artd Populard are urmatoarea structuri organizatorica:
A. Conducerea Institutiei
— Director-manager;
— Contabil sef:
- Sef sectie;
B. Organisme colegiale deliberative si consultative, care asistd directorul-manager in activitatea sa:
- Consiliul de Administratic;
— Consiliul Stiintific.
C. Sectii 5i birouri care realizcaza activitdtile de specialitate ale institutiei, respectiv activititile
functional-administrative, dupi cum urmeazi:
- Sectia Etnografie si Muzeul Satului
- Biroul Contabilitate
Relatiile de colaborare si subordonare existente intre structurile organizatorice se stabilesc prin organigrama.

w
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CAPITOLUL V. ATRIBUTII GENERALE, COMPETENTE $1 ACTIVITATI ALE MUZEULUI
Art. 12, Pentru realizarea misiunii si obiectivelor sale Muzeul Judetean de Etnografie si Arta Popular,

conducerea i personalul institutiei au urmatoarele atributii generale i competente in proiectarca si ducerea la
indeplinire a activitatilor proprii:
a) In activitatea de specialitate:

I. colectionarea §i cercetarea stiintifica, conform programelor si

patrimoniului pe care il detine in domeniul etnografic;

documentarea in vederea depistarii, cunoasterii, inregistrarii si, dupa caz, a
material, vizual, imaterial sau de orice alt fel din domeniul etnografic maramuregean;
organizarea evidentei gestionare si stiintifice a patrimoniului cultural detinut in administrare:
constituirea si organizarea fondurilor documentar prin arhivele si colectiile constitutive ale
depozitarea, conservarea si restaurarea patrimoniului detinut, in conditii conforme standard
generale precum si normelor elaborate de Ministerul Culturii si Cultelor;
claborarca documentatiilor previizute legal in vederea indeplinirii procedurilor de clasare a bunurilor de
patrimoniu cultural detinute in administrare:
punerea in valoare a patrimoniului cultural aflat in administrarea sa prin:
~ organizarea de expozitii permanente la sediul instituici;
organizarea de temporare, la sediul institutiei, in (ard si in strainatate;
organizarea de servicii de documentare deschise pentru public prin folosirea informatiei despre
patrimoniul cultural detinut si despre institugie. potrivit normativelor in vigoare;
- editarca de publicatii gtiintifice gi de popularizare;
angrenarea publicului de toate categoriile, prin mijloace specifice, intr-un sistem educational destinat
familiarizarii acestuia cu istoria arii noastre,

planurilor anuale si de perspectiva. a

(%)

achizitionarii patrimoniului

Al e e

acestuia;
elor europene

cditarea unor volume cu continut stiintific destinate valorificarii patrimoniului cultural propriu, a unor
materiale de prezentare §i popularizare a colectiilor de ctnografie $i documentare proprii (reviste.
cataloage. pliante, ilustrate. afige, filme pe suport magnetic si digital si altele asemenca).
formarea specialistilor in toate domeniile de specialitate pe care le presupun functiile de baza ale
muzeului,
drepturile de reproducere si cercetare prin diferite mijloace si sub orice forma a obiectelor din colectiile
proprii sunt rezervate exclusiv Muzeului, iar aceste drepturi pot fi comercializate in regie propric ori in
colaborare i parteneriat cu alte edituri ori cu institutii cu drept de editurd, respectiv pot {1 concesionate
catre terfi doar sub formd de ,,concesionare neexclusiva“ gi in condijiile prevazute de legislatia in vigoare.
- in realizarca atributiilor sale, Muzeul va respecta dispozitiile actelor normative in vigoare, precum si
deontologia profesionala.
b) In activitatea functionala:

I

asigurd, in conformitate cu prevederile legii, pastrarea, integritatea, protejarea i valorificarea.
patrimoniului public incredingat si utilizarea eficienta a acestuia:

intocmeste propuneri pentru bugetul de venituri si cheltuieli anual, iar, dupa aprobarea acestuia de catre
Consiliul Judetean Maramures. in conditiile legii, asigura executia acestuia prin folosirea eficientd a
fondurilor publice sau a celor provenite din venituri proprii, din donatii si sponsoriziri, dupi caz;

face propuneri pentru lucrari de investitii, dotari specifice, reparatii capitale §i curente pe care le include
in bugetul de venituri §i cheltuieli; asigura conditiile necesare pentru realizarea lor la termencle stabilite
conform legii;

mtocmeste bilantul contabil pe care il prezintd compartimentului de resort din cadrul aparatului de

specialitate al Consiliului Judetean Maramures, subventia ramasia neconsumati la finele anului
varsandu-se la bugel, dupi caz:

[

5. asigurd. potrivit prevederilor legale, administrarea si intrefinerea imobilelor din dotare pentru
desfasurarca activitatii de baza, precum si utilizarea eficientd a dotirilor tehnico-materiale date spre
administrare;
incheie, dupd caz, contracte de inchiriere pentru spatiile detinute, in vederca obtinerit de venituri
suplimentare, precum i contracte de asociere pentru activititi care prezinta interes comun, in legdtura
cu scopul cultural-ctnografic, stiintific al institutiei, cu respectarea prevederilor legale in domeniu. cu
informarea si, dupa caz, cu aprobarea ordonatorului principal de credite, Consiliul Judetean Maramures.
informeaza compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Maramures cu date operative. indicatori specifici de activitate, rapoarte periodice si prezinta spre
aprobare sau avizare diverse documente §i documentatii potrivit reglementarilor legale;

~1
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8. desfagoard si alte activitati, prevazute de lege sau stabilite prin acte administrative ale Consiliului
Judetean Maramures sau de Presedintele Consiliului Judetean Maramures.
intocmeste diferite situatii, deconturi, declara

fii conform legislaiei in vigoare $i asigurd depunerea
acestora, la termenele stabilite, la organele abi

litate locale, judetene si nationale stabilite prin lege.

CAPITOLUL VI COMPETENTELE,

ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE CONDUCERII
EXECUTIVE, ALE ORGANISMELO

R COLEGIALE DELIBERATIVE SI CONSULTATIVE
A. Conducerea executivii

Art.13. Conducerea executiva a Muzeului Judejean de Etnografie si Arta Populara este asigurata de catre
directorul-manager si de cétre Consiliul de Administratie.

Art.14. Conducerea executiva are obligatia de a aduce la inde
respectarea tuturor prevederilor legale in vigoare.

plinire toate atributiile institutiei cu

DIRECTORUL-MANAGER

Art.15. Directorul-manager conduce si raspunde de buna desfasurare a activitatii
prevederilor cuprinse in contractul de mana
activitatea sefului Secfiei Etnografie si Muze
atributii si competente:

a) este ordonator terfiar de crediie;

b) organizeaza si prezideaza Consiliul de Administratie;

¢) indeplineste si raspunde de obiectivele de performanta asumate prin contractul de management.
precum i de obiectivele si indicatorii culwrali si economici stabiliti pentru Muzeul de Etnografie si Ana
Populara de Consiliul Judetean Maramures;

d) angajeazd Muzeul de Emografie $i Arta Populara. prin semnatura sa. in re
stabilite prin actele normative in vigoare;

Muzeului, conform
gement si ale prezentului regulament, coordonand nemijlocit

ul Satului §i a contabilului sef, avand in acest sens urmatoarcle

fatii cu terfi. in limitele

¢) elaboreazd, ori de cate ori este cazul, si supune dezbaterii si avizarii Consiliului de Administra
statul de functii al instituiei, in convergentd cu scopul, obiectivele si atributiile principale ale Muzeului.
supune apoi aprobarii Consiliului Judetean Maramures;

f) elaboreazi. fundamenteaza si inainteaza spre avizare Consiliului de Administratic proiectul de buget
anual de venituri si cheltuieli, si il supune aprobirii Consiliului Judetean Maramures:

£) actioneaza pentru indeplinirca prevederilor bugetului anual de venituri i cheltuieli al Muzeului:

h) negociaza contractele individuale de munca ale personalului salariat. angajeazi. promovcazi.

sanctioneazd i dispune incetarca contractele individuale de munca ale personalului salariat,
disporititlor legale:

{ie
siil

Cu respectarea

1} aproba figele de post ale personalului Muzeului si stabileste sarcinile de serviciu ale personalului de
conducere si executie:

J) aprobd masurile pentru perfectionarea si specializarea personalului;

k) solutioneaza contestatiile in legdturd cu stabilirea salariilor de baza, sporurilor, premiilor si a altor
drepturi salariale:

I} stabileste masuri privind protecfia muncii, pentru cunoasterea de citre salariati a normelor de
sccuritate a muncii, §i ia masuri pentru asigurarea pazei institufiei $i pentru asigurarea protectiei contra
incendiilor in institutie;

m) imputerniceste, prin decizie, o persoana competentd si cerceteze incilcarea prevederilor Legii. nr.
47772004 5i sa propuna aplicarea sanctiunilor disciplinare in conditiile Codului Muncii, cu modificarile si
completarile ulterioare, aducand. (otodata, la cunostinta angajatilor, confinutul acestei decizii;

n) administreazd cu diligenfa unui bun proprietar, patrimoniul Muzeului:

0) incheie acte juridice in numele Muzeului. conform competentelor care-i revin prin prevederile legale
st prin contractul de management;

p) semneaza toatd corespondenta cu caracter oficial a Muzeului:

4) premiazi sau sanctioncazd personalul la propunerea Consiliului de Administratic, Comisiilor de
disciplina. in conditiile prevazute de legislaia specifica;

r) aproba. in conditiile legii, programarea anuala a concediilor de odihna ale personalului Muzeului;

§) numeste membrii Consiliului Stiintific:

$) initiaza. in conditiile legii. negocierea contractului colectiv de munca la nivelul institutici i participa
la actiunea de negociere, in conditiile legii;

L i ) e e S S SO O R B
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t) deleaga autoritatea sa conducitorilor de compartimente, atunci cand este cazul:
1) aproba toate documentele financiar - contabile care necesitd semnatura sa:

u) organizeaza sistemul de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de investitii
publice;
V) urmareste si controleaza realizarea eviden
w) indruma, controleaza si raspunde d
administrative din cadrul muzeului:

X) indruma si avizeaza planurile tematice ale ex
proicctele tematice ale actiunilor cu Itural—educative;

¥) urmareste si controleaza realizarea programului de evidenta statistica a vizitatorilor manifestarilor
expozitionale. a beneficiarilor produselor cultural—educative si de ori ce altd natura. a beneficiarilor produselor
promovate in mediul virtual prin site-ul web si blogul institutiei, respectiv prin refelele de socializare facebook
5t tweeter,

tel patrimoniului muzeal conform prevederilor legale;
¢ ansamblul activitatilor stiintifice, educative, culturale si

pozifiel permanente, ale expozititlor temporare si ale

z) controleaza, aproba si rispunde de negocierea, incheierea si derul
documentele juridice conexe prevarzute de legislatia si no
picselor din patrimoniul muzeal propriu;

4a) controleaza, aproba si raspunde de negocierea, incheierea, derularea Contractele de imprumut si
documenteie conexe prevazute de iegisiatia gi normativele in vigoare privind exportul temporar in strainitate a
piesclor din patrimoniul muzeal propriu, ingrijindu-se de indeplinirea procedurilor prevazute de legile si
normativele in vigoare privind ob{inerea avizelor si aprobirilor pentru exportul temporar din partea organismelor
abilitate de lege in acest sens. dupa caz (Consiliul Judetean Maramures, Directia Maramures pentru Cultura si
Patrimoniul Cultural National Maramures, Ministerul Culturii si Cultelor, Presedingia Romaniei):

bb) semneaza Contractele parteneriale interne, respectiv indruma i verifi

cc) elaboreaza si semneaza Contractele de partenerial international pe care le propune spre aprobare
Consiliului Judeiean Maramures in limitele de competenta stabilite prin procedurile legale in vigoare, respectiv
indruma si verificd implementarea acestora:

dd) coordoneaza programu! de propuneri si intocmirea documentatiilor
lucrarilor din patrimoniului muzeal propriu. si se ingrijeste de transmiterea documentatiilor spre analiza si
aprobare catre institufiile abilitate in acest sens prin legislatia i normativele in vigoare, dupé care urmareste si
raspunde de implementarea masurilor specifice prevazute legal privind statului pieselor muzeale clasate:

ee) ia orice alte masuri, in limita prevederilor legale in vigoare. pe care la considera necesare pentru o
und desfasurare a activitatii generale si specifice din muzeu.

Art.16. In caz de indisponibilitate din motive de boald, ori din alte motive obiective intervenite.
directorul-manager desemneaza prin dispozitie. in limitele prevederilor legale in vigoare. pe unul dintre membii
Consiliului de Administratic pentru a exercita temporar atributiile directorului-manager.

area Contractele de imprumut si
rmativele in vigoare privind imprumuturile in {ara ale

¢a punerea acestora in aplicare:
specifice pentru clasarea

1

B. ORGANISMELE COLEGIALE CONSULTATIVE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
Consiliul de administratie

Are.17.(1) Consiliul de Administratie este format din 5 membri, desemnati prin dispozitie de dircctorul
instituiei, este condus de director si are urmatoarea componenta:

- directorul- manager — presedinte al Consiliului de Administratic:

- contabil sef:

- seful Sectiei Etnografie si Muzeul Satului:

- un specialist desemnat prin dispozitic de citre directorul-manager;

un membru extern. reprezentant desemnat de citre Presedintele Consilivlui Judetean Maramures;
Prescdintele Consiliului de Administratie numeste ca secretar de sedintd al Consiliului de Administragie
pe unul dintre membrii Consiliului prin rotatie, stabileste datele de sedinia si asigurd organizarca si derularea
sedingelor, precum si pregatirea proiectelor de hotarari.
(2) Consiliul de Administratie indeplineste urmatoarele atribufii:

a) examineazd, dezbate i avizeazd proiectul bugetului de venituri si cheltuieli in vederea
citre Consitiul Judetean precum si exccutia bugetars;

aprobarii de

b) dezbate si aprobi programele de activitate curenti si de perspectiva, planurile anuale de activitate
programele i proiectele educative, culturale si stiingifice, propunand Consiliului Judetean adoptarea hotérarilor
corespunzatoare;

¢) dezbate si avizeaza rapoartele

de activitate periodice si anuale ale sectiilor, precum si raportul anual
al institutict;
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d) stabileste masurile necesare pentru punerea in practic a acestor programe si proiecte, urmireste si
raspunde de punerea lor in aplicare;

e) dezbate si propune proiecte de modificare si completare a Regulamentului de Organizare si
Functionare. a Regulamentului de Ordine Interioara, a altor regulamente, normative tehnice si reglementari ale
activitatilor internc specifice ale Muzeului, si urmareste punerea lor in aplicare;

) dezbate si propune modificari ale organigramei institutiet;

g) claboreazi, anual, statul de functii al institugiei, in raport cu scopul, obiectivele si atributiile principale
ale Muzeului, si il supune aprobarii Consiliului Judetean Maramures:

h} dezbate si avizeaza procedurile interne specifice de aplicare a activ itagilor prevazute prin legislatia in
vigoare si prin reglementari interne;

1) dezbate §i avizeaza orarul de functionare a muzeului pentru public. regimul de functionare si tarifele
aferente pentru activitayile. produsele si serviciile de orice natura oferite publicului sau unor terti de catre muzeu;

1) stabileste masuri pentru respectarea prevederilor privind disciplina muncii prevazute de Regulamentul
de Ordine Interioara. in cadrul structurilor organizatorice existente si aprobate prin Organigrama institutici si
prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare;

k) stabileste masuri pentru paza bunurilor unitatii, asigurarea patrimoniului si a datelor, luand toate
masurile necesare in acest scop, in conformitate cu prevederile legale:

1) indeplineste orice alte atributii stabilite de director - manager sau previzute de actele normative in
vigoare.

Are. 18, (1) Consiliul de Administratie se Intruneste la sediul Muzeului la convocarea directorului sau.
i absenfa acestuia, a persoanci desemnata de acesta prin dispozitie scrisa.

(2) Consiliul de Administrafie activeaza in sedinte ordinare, trimestriale i in sedinte operative
de lueru ori de cate ori este nevoic;

(3) Consiliul de Administratic este convocat cu minim 24 de ore inainte de data propusa pentru
sedin{d prin convocare scrisi care cuprinde ordinea de zi, si sc considerd legal intrunit in prezenta a 3 dintre
membrii sdi. unul dintre acestia fiind in mod obligatoriu directorul sau seful sectiei:

(4) lucrarile Consiliului de Administratie sunt prezidate de director sau, in absenta sa. de
persoana desemnatd de acesta prin dispozifie scrisa;

{5) dezbaterile sedintelor ordinare se consemneaza in procesul-verbal de sedinid, inserat in
registrul de sedinte, numerotat, sigilat si parafat;

(6) procesul-verbal al sedintei se semneaza de catre toti participantii la lucrarile sedintei:

(7) Consiliul de Administratie adoptd hotarari cu caracter obligatoriu si verificd modul de
aducere la indeplinire a acestora: .

(8) hotararile se adoptéd cu votul a jumatate plus unu din numarul membrilor prezenti. In caz
de balotaj votul directorului- manager este decisiv. in cazuri exceptionale care implica raspunderea sa exclusiva,
sub semnatura proprie. directorul are drept de veto, putand respinge hotararea Consiliului de Administragie.

(9) activitatea Consiliului de Administratie este neretribuita.

Art. 19. Consiliul de Administratie invité liderul sindicatului reprezentativ, sau reprezentantul salariatilor
din institugic cénd se dezbat hotarari privitoare la probleme de interes profesional. economic. social de naturd sa
afectese interesele membrilor de sindicat. Reprezentantul sindicatului participa la sedintele Consiliului de
Administratic cu statut de observator, cu drept de opinie, fira drept de vot.

Art. 20. Consiliul Stiintific este un organism colegial cu rol consultativ in domeniul cercetarii stiintifice,

organizirii sau structurdrii serviciilor, colectiilor muzeale si activitifilor culturale, constituit prin decizie a
directorului-manager.

Consiliul stiinfific
Art.21. Consiliul Stiingific are in componentd 5 membri. persenalitagi culturale din institutic si din afara
acesteia:
- directorul-manager;
= selul Sectiei Emografic si Muzeul Satului;
alte personalitati din institutic si/sau din afara institutiel, din judet si din jard sau strainatate. dupa
caz, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Are.22. Principalele atributii ale Consiliului Stiingific sunt:
a. derbate si avizeazd Planul anual de activitate si programul de cercetare stiintificd al muzeului;
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avizeazd propunerile de teme, directii de cercetare si programe pentru activitatea de specialitate a

muzeului;

¢. inifiazd si dezbate studii, sondaje, anchete privind continutul si perspectivele dezvoltarii si
diversificarii activitatilor din cadrul muzeului;

d. cexercitd controlul stiintific asupra activitatilor specifice muzeului:

¢. analizeaza si avizeazd lucririle de cercetare realizate de salariati pe perioada determinata:

f.  analizeaza gi avizcaza conceptul si continutul publicatiilor stiintifice elaborate de Muzeu:

g analizeaza si propune modul de valorificare a lucrarilor avizate:

h.

organizarea de sesiuni stiintifice cu caracter intern sau mai larg, cu participare din exterior,

avizeaza tematica si confinutul stiintific al tuturor manifestarilor specifice muzeului;

. dezbate si propune spre aprobarea Consiliului de Administratie componenta si functionarea unor
comisii interne pe probleme stiinifice si de specialitate;

K. indeplineste orice alte atributii de naturd sa asigure buna desfasurare a activitatii specifice din cadrul
Muzeului:

I, participa, conform prevederilor legale in vigoare la organizarea si desfisurarea concursurilor.
pentru ocuparca posturilor vacante de cercetator stiintific:

m. dezbate programele multianuale si de perspeetiva ale muzeului, propunand miasuri organizatorice.
financiare §i materiale pentru punerea lor in aplicare:

n.se pronunid asupra ponderilor si prioritatilor activitatii institutiei si specialistilor sai in domeniile
de activitate ale muzeului: orientarea cercetarilor de teren §i noile achizitii, starea colectiilor si
masurilor, care se impun pentru conservarea §i restaurarea colectiilor:

(68

dezbate diversificarea modalitatilor de valorificare a patrimoniului de obiecte, date si informatii;
p. dezbate propunerile pentru tematica tipariturilor si publicatiilor de specialitate alc institutiei;

q. dezbate propunerile care se referd la initierea sau dezvoltarca de relatii de colaborare cu institutii si
personalitafi care activeazd in domeniu: congrese, cercetari in echipe cu specialisti straini etc.:
analizcaza rapoarte de activitate privind stadiul de indeplinire a programelor asumate de instituie
i face evaluari periodice asupra contributici compartimentelor si specialigtilor acestora la

dezvoltarea vietii stiintifice, culturale, economice i organizatorice a Muzeului.
Art.23. Consiliul $tiintific analizeaza si avizeaza proiectele de hotaréri in conformitate cu procedurile
prevazute in prezentul regulament si/sau cu procedurile interne proprii elaborate la nivelul institutici.

Art.24. (1) Lucrarile Consiliului $tiingific se concretizeaza in concluzii sau propuneri, cu respectarea
legislatiel in vigoare, care se adopta in prezenta a cel pugin doud treimi din membri, cu votul majoritatii simple.
Consiliul Stiintific se intruneste ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului general-manager.

(2) Activitatea Consiliului Stiintific este neretribuita.
Comisii de specialitate

Art.25. In cadrul Muzeului functioneaza urmatoarele comisii de specialitate constituite prin dispozitic a
directorului:

a.  Comisia de expertizare, evaluare si achizifii §i acceptare donatii de bunuri culturale. tunctionand
conform prevederilor legale in materie;

b, Comisia de receptic bunuri culturale achizifionate $i acceptute ca donafii:

¢. Comisiu de evaluare a ofertelor pentru i achizifii bunuri §i servicii, care verificd oportunitatea,
analizeaza preturile ofertate si hotardste atribuirea achizijiei cu respectarea prevederilor legale in
materie de achizitii publice

o Comisia de recepfii bunuri gi servicii;

e. Comisia pentru receptionare a lucrarilor de reparafii capitale i curente, care urmareste dacd
lucrarile realizate corespund exigentelor i dacad sunt in concordania cu documentatia tehnica i
cconomica avizata gi aprobata;

t. Comisia generald de invemarie a bunrifor culturale i de inventariere §i casare a obiectelor de
inventar, mijloace fixe a materialelor, produselor si a stocurilor de magazie, care, in concordanta
cu prevederile legale in vigoare, care realizeaza inventarierca trianuald a patrimoniulul muzeal,
inventarierea anuala a mijloacelor fixe i obicctelor de inventar atlate in tolosinta, respectiv a
materialelor, produselor si a stocurilor de magazie §i, pe cale de consecinia, este responsabila de
verificarea situatiei in teren, intocmirea documentatiilor specifice de inventariere, precum si de
intocmirea listelor de casare pentru obtinerea aprobirilor necesare, conform prevederilor legale.
corespunzitor procedurilor si prevederilor cuprinse in legislatia specifica in vigoare:

Comisia de conservare-restaurare bunuri culturale imobile si mobile.

qC.‘
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Art.26. (1) Organizarea. functionarea. componenta si atributiile comisiilor de specialitate se stabilesc
prin dispozitia directorului-manager.

(2) In situagia in care directorul-manager constati necesitatea constituirii altor comisii de
specialitate decat cele mentionate, acesta le va putea infiinta, prin decizie, conform legii.

CAPITOLUL VII. ATRIBUTIILE, COMPETENTELE SI RESPONSABILITATILE SEFILOR DE
SECTIE, BIROU

Contabilul sef
Are. 27, (1) Contabilul sef coordoneaza si conduce Biroul Contabilitate.

(2) Este numit de director, in urma unui concurs organizat cu respectarea prevederilor legale in
vigoare.

(3) Cerintele pentru ocuparea postului sunt: studii superioare de specialitate economici de
nivel cel putin licenta si experienfa in domeniu.

Art. 28. (1) Contabilul sef exercita controlul financiar preventiv propriu prin viza de control financiar
preventiv propriu in urma desemndrii prin dispozitie de citre directorul-manager al institutiei, cu respectarea
prevederilor art. 9 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicat, asupra operatiunilor referitoare la:

- angajamentele legale si bugetare;

- deschiderea si repartizarca de credite bugetare;

- modificarca repartizarii pe trimestre i pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare aprobate, inclusiv prin
virar: de credite;

— efectuarea de plagi din fondurile publice:

— efectuarca de incasari in numerar;

— alte tipuri de operafiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

(2) Contabilul gef si celelalte persoane imputernicite si exercite controlul financiar preventiv
propriv raspund solidar pentru legalitatea, regularitatea §i incadrarea in limitele angajamentelor bugetare
aprobate in privinia operagiunilor pentru care au acordat viza de control financiar preventiv.

(3) Contabilul el are dreptul §i obligatia de a refuza viza de control financiar preventiv in cazul
i care, in urma verificarilor, apreciaza ca proiectul de operagiune ce face obiectul controlului nu indeplineste
conditile de Tegalitate, regularitate i incadrare in limita angajamentelor bugetare pentru acordarea vizei.

(4) In cazul in care, ca urmare a unui refuz de viza de control financiar preventiv propriu,

directorul Muzeului dispune cfectuarca operatiunii pe propria raspundere. contabilul sef este obligat sa
informeze in scris Consiliului Judetean Maramures.

Art. 29. Contabilul sef indeplineste urmitoarele atributii principale:

a. asigura si raspunde de conducerea §i coordonarea activitatii economico-financiare, stabilind sarcini
concrete, indrumand, controland si urmarind efectuarea lor;

b. elaboreazd situatia financiara lunard i contul de executie bugetard trimestrial si anual:

¢. asigurd i raspunde de verificarea actelor §i a inregistrarilor notelor contabile atat in contabilitate, cat
si in executie:

d. efectuearza §1 raspunde de plata cheltuiclilor angajate in limita creditelor bugetare repartizate si
aprobate potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

¢. raspunde in solidar cu directorul-manager de managementul veniturilor programate ale muzeului, in
conditiile legii, cu mentiunea ca. donatiile in bani si sponsorizirile in bani se cuprind, prin rectificare,
in bugetul de venituri si cheltuieli numai dupa incasarca acestora:

f.

elaboreaza i raspunde de documentatia economica necesara desfasurarii deplasirilor (devizele
estimative cuprinzand cheltuielile de transport, cazare, diurna, etc.), dupa caz;
g. organizeaza gi urmareste respectarea normelor privind inventarierea patrimoniului:
asigura aplicarea masurilor privind integritatea patrimoniului institutiei $i recuperarea pagubelor
aduse acestuia:
intocmeste lunar contul de executie bugetard a lunii precedente, pe care il transmite compartimentele
de specialitate din Consiliul Judciean Maramurcs;
J. coordoneaza, verificd si avizeazd intocmirea actelor comisiilor de achizitie, receptie, inventariere,
casare si declasare, transferare a bunurilor;
raspunde de Intocmirea gi transmiterca diferitelor situatii solicitate de directiile de resort din cadrul
aparatului de specialitate din Consiliul Judefean Maramures;

A I S
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intocmeste proiectul bugetului anual de venituri §1 cheltuieli si, dupd aprobarea acestuia. urmareste

executarea lui prin incadrarea cheltuielilor in limitele prevazute la fiecare articol bugetar:

avizeazd incadrarea gestionarilor. organizeaza instruirea personald sau in colectiv a acestora si

propune, atunci cind este cazul, predarea sau preluarea de citre alti salariati a gestiunilor;

raspunde de gestionarea eficienta a fondurilor publice la dispozitia institufiei;

realizeazd yi rispunde de completarea registrelor contabile, conform legislatiei In vigoare;

este responsabil de elaborarea si indeplinirea programului anual de achizitii publice, program:

q. coordoneaza repartizarea pe activitdyi fondurilor aprobate prin bugetul si creditele bugetare deschise,
in colaborare cu sefii de sectie, laborator si birou;

verifica toate documentele contabile care atesta miscarea obiectelor de inventar. utilaje. mijloace
fixe. ete. precum si ale diversclor sectoare de activitate din institugie;

m.

0.

s. verifica actele de casd si banca, verificd deconturile, raspunde de efectuarca eficienta si legald a
tuturor cheltuielilor si veniturilor;

b) §) contabilul sef solicita compartimentelor institutiei documentele si informatiile necesare pentru
exercitarea atributiilor sale;

a. raspunde de organizarea, efectuarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale privind
activitatea stitugier;

¢) 1) urmareste operafiunile de plati pana la finalizarea lor si rispunde de efectuarea acestora in termen.
st de incadrarea in prevederile bugetare, contractuale si legale;

a.

urmaregte debitele institutici §i raspunde de ingtiintarea conducerii privind situatia acestora:
b. urmareste derularea investitiilor din punct de vedere financiar:

¢. centralizeazd documentele si asigura {inerea evidentei executiei bugetelor proiectelor culturale:

d. raspunde de respectarea obligatiilor declarative si de plata ce deriva din legile cu caracicr fiscal side
vérsarea de ciitre institugie integral si la termencle stabilite a sumclor aferente acestor obligatii:

¢. coordoneaza declasarca. disponibilizarea, transmiterea fara platd, valorificarea si clasarea bunurilor
apartinand institutiei, in conditiile legii, precum si de derularea operatiunilor cu caracter economico-
nanciar:

.

- este responsabil de cunoasterea gi aplicarea legislatiei in domeniul specific de activitate.
Art. 30. In lipsa contabilului sef toate atributiile sale se exercita de catre inlocuitorul
sau de drept, desemnat prin decizie a directorului.

Seful sectici etnografie si muzeul sutului

Art. 31 (1) Setul sectiei coordoneara si conduce sectia, {iind direct responsabil de activitatea cu specific
muzeal privind depozitarea, conservarea. dezvoltarea, expunerea si valorificarea patrimoniului muzeal constituit
in colectii.

(2) este numit de directorul-manager cu respectarca prevederilor legale in vigoare.

(3) in cazul absentei directorului, poate exercita si atributiile acestuia, in limitele de
competenta stabilite prin decizie a directorului.

(4) Cerintele pentru ocuparca postului sunt: studii supericare de specialitate. doctoral.
experientd in activitatea muzeografica §i stiingifica recunoscutd, publicatii de specialitate. experientd in domeniul
managementului.

Art. 32, Seful sectiei indeplineste in principal urmitoarele atributii:

a. organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea de depozitare, manipulare. conservare si

cxpunere a patrimoniului muzeal in depozitele proprii ale institutiei, in expunere la sediul muzeului
i in afara acestuia:
organizeaza. coordoncazd si raspunde de activitatea de evidentd a patrimoniului muzeal (fise de
analitice de evidenta, fige de conservare, fise de restaurare)
¢. organizeazd, coordoneaza si raspunde de activitatea de intocmire a documentatiilor specifice pentru
inaintarca propunerilor de clasare a piesclor din patrimoniul muzeal,

organizeaza. coordoneaza §i raspunde de implementarea misurilor prevazute de legisiatia si
normativeie specitice in vigoare privind statutul pieselor muzeale clasate in patrimoniul cultural
national;

d.

coardoneara si raspunde de intreaga activitate cu specific muzeogratic prin care muzeul implici
colectitle muzeale proprii si ale partenerilor, la sediu si in afara acestuia;

intocmeste si inainteaza planul anual al programului actiunilor expozitionale spre avizare
Consiliului de Administralie $i spre aprobare directorului;




oz

.

q.

.

W,

y.

urmareste. verifica gi raspunde de realizarea programul anual aprobat al actiunilor expozitionale:
organizeaza. verificd yi raspunde de asigurarea securitatii bunurilor muzeale aflate in depozitare si.
respectiv, in expunere la sediu si in afara acestuia;

instruieste personalul de supraveghere cu privire la responsabilitatile ce-i revin;

verificd gi raspunde de asigurarea curateniei in spatiile expozitionale si depozitele pentru bunuri
culturale;

colaboreazd la activitatea de conservare-restaurare a patrimoniului muzeal;

urmareste. verifica i raspunde de respectarea generald a normelor de conservare si restaurare
conform legislatici in vigoare;

. face propuneri si participa direct la intocmirea planul de conservare activa si de restaurarc a pieselor

de patrimoniu muzeal, a obiectivelor muzeale aflate in administrarea Muzeului;

participa la activitatea de dezvoltare a patrimoniului muzeistic, avand. dupa caz. responsabilitate
dircetd in munca de identificare, selecjionare si achizitionare de obiccte muzeale;

intocmeste referate de specialitate pentru obiectele oferite muzeului spre achizitionare sau ca
donatie:

asistd, coordoneaza si raspunde de operatiunile de fotografieri si filmari ale patrimoniului muzeal.
impunand respectarca normativelor de conservare generale si de uz intern aflate in vigoare:
participa la actiunile de mediatizare a activitatii Muzeului;

desfagoard in mod nemijlocit activitate de organizare si exploatare a expozitiei permanente,
respectiv a expozititlor temporare incluse in planurile si programele anuale expoziionale:
desfasoara in mod nemijlocit activitate de cercetare stiintifica, prin participarca la elaborarea
lucraritor incluse in planurile si programele anuale de cercetare:

participa la claborarca maicrialelor promotionale pentru expozitiile $i evenimentele organizate de
Muzeului. precum si la cele contractate de Muzeu prin Consiliul Judetean Maramures sau prin teri
parteneri:

asigurd lunar intocmirea si verificarea foii de prezenyd colectiva (pontajul) peniru salariatii
institugici aflati in subordinea su;

intocmeste evaludrile anuale ale personalului din subordine;

propune conducerii muzeului promovarea in grade/trepte imediat superioare a personaluiui din
subordine:

rispunde de respectarea normelor PSI si de protectia muncii, atat pentru sine. cat §i pentru
personalul din subordine;

dispune orice alte masuri necesare pentru buna functionare a sectiei:

Art. 33. In lipsa sefului de sectie toate atributiile sale se exercita de catre inlocuitorul siu de drept,
desemnat prin dispozitie a directoruiui.

CAPITOLUL VIIL. BUGET, RELATIH FINANCIARE
Art.34. (1) Muzeul Judetean de Etnogratie 5i Artd Populara este o institutie publica de culturd finanjatd
de Consiliul Judetean Maramures cu respectarea prevederilor legale.

pProprit.

(2) Sursele de finantarce sunt alocatii de la bugetul Consiliului Judetcan Maramures si venituri

(3) Veniturile proprii provin din :
a. incasarile tarifelor pentru vizitarea de catre public a expozitiilor permanente §i lemporare:
b. comercializarea publicatiilor. materiale promotionale prin standul Muzeului cu respectare
prevederifor legale Tn vigoare:
c. comercializarea publicatiilor produse de catre terti in domeniul de activitate specific Muzeului
(albume, carti. cataloage. pliante, ilustrate. afige, postere, CD-uri) prin standul institugien:
d. vanziiri de obiecte si produse tip souvenir,
.. chirii din contracte de Inchiriere a spatiitor muzeului pentru organizarea de cétre terti a unor
expozitii 1 manifestiiri cultural-educative in domeniu! etnografic;
. sponsorizari si donatii (financiare si de lueriri de artd) acceptate de institutie. conlorm legii:
g.  alte surse. conform legii.
(4) Muzeul hidt.\{,aﬂ de Etnografie si Aria Populard poate accepta finanari pentru programe

culturale de interes lucal, national si international, donatii §i sponsorizari. in conditiile respectirii prevederilor
legale in vigoare,
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(5) Bugetul de venituri si cheltuieli, rectificarea bugetara, virarea de credite, precum si executia

bugetara ale Muzeului Judetean de Etnografie i Arta Populari se aproba in conformitate cu prevederile legale

in vigoare

(6) Tarifele pentru serviciile oferite publicului se aproba de cétre Consiliul Judetean Maramures,
la propunerea directorului-manager, prin hotararea de aprobare a impozitelor si taxelor locale.
(7) Angajarea, ordonanfarea si lichidarea cheltuielilor, precum si incheierea contractelor se
asigura de catre dircctorul-- manager, in calitatea sa de ordonator tertiar de credite.
Art.35. Auditul financiar al Muzeului se realizeaza prin compartimentul de specialitate din aparatul
propriu al Consiliului Judetean Maramures.

CAPITOLUL IX. ACTIVITATI AUXILIARE
Art. 36. (1) Prin activitati auxiliare sunt prestate servicii catre terti.

(2) Activitatile auxiliare asigura realizarea de venituri proprii muzeului. Aceste venituri se
contabilizeazi §i se utilizeaza potrivit reglementarilor legale in materie.

(3) Muzeul poate inchiria, cu respectarea prevederilor legale in materie, bunurile imobile 51
mobile avute in adminisirare.

(4) Muzeul poate organiza si realiza in nume propriu activitati auxiliare in domeniile specifice
ale activitatilor sale (expertize, consultanta, editoriale, management expozifional, cercetare etc.) de natura
prestarilor de servicii catre terti, persoanc fizice sau juridice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(5) Sumele realizate ca urmare a executarii unor contracte sau conventil de colaborare cu alte
institutii publice sau cu persoanc juridice de drept privat constituie venituri proprii.

(6) Sumele oblinute din inchirieri de spatii se utilizeaza ca venituri extrabugetare, in conformitate
cu decizia Consiliului Judefean Maramures.

(7) Sumele obginute prin sponsoriziri se supun legislatici speciale in materic.

Art. 37. Organizarea activitdtilor auxiliare se face prin hotarire a Consiliului de Administratie a
muzeulut.

CAPITOLUL X. DISPOZITH FINALE ‘

Art.38. Muzeul Judeiean de Etnogratie si Artad Populara isi poate intocmi proceduri interne proprii de
organizare si funcfionare ale Consiliului de Administratie, Consiliului Stiintific si celorlalte comisii interne, cu
consultarca §i avizul compartimentelor de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Maramures.

Are.39. Parte din activitajile Muzeul Judetean de Etnografic si Arta Populara pot fi asigurate cu servicii
externalizate. in conditiile legii. cu aprobarea directorului-manager.

Art.40. Contorm prevederilor legale in vigoare, directorul general-manager intocmeste anual Raportul
de management pe anul precedent. cu consultarea Consiliului de Administratie, pe care il depune spre analiza si
evaluare Comisiei de evaluare numita prin Hotarare a Consiliului Judetean Maramures.

Art.41. Prevederile prezentului Regulament de Organizare i Functionare se completeaza cu dispozitiile
reglementarilor legale in vigoare aplicabile domeniului de activitate al institutiei, respectiv cu cele cuprinse in
f.egea muzeelor si colectiilor publice nr.311/2003 republicata cu modificirile $i completarile ulterioare, precum
st cu alte acte normative, ordine, instructiuni, dispozitiile, norme si normative emise de Ministerul Culturii si
Patrimoniului National si de Consiliul Judejean Maramures.

Art.42. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost intocmit in conformitate cu
prevederile legale in vigoare yi se va inainta spre aprobare Consiliului Judetean Maramures.

Art.43. Orice modificare §i completare viitoare a prezentului regulament va fi adoptate de Consiliul de
Administraic al Muzeului i propusa spre aprobare Consiliului Judejean Maramures.

Art.44. Setii de compartimente vor aduce la cunogtinta angajatilor din subordine prevederile acestui
regulament si obligativitatea lor.
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